Lenassistent med solid bogholderierfaring

Vi sgger en lgnassistent med solid bogholderierfaring til gkonomiafdelingen i Jerslev

Har du erfaring med Ignadministration i en produktionsvirksomhed med bade timelannede og
funktionzerer? Har du flair for Excel og en staerk forstaelse for systemer? Og har du lyst til at spille
en central rolle i overgangen fra Lessor til Visma? Sa er det maske dig, vi seger som vores nye
Ignassistent hos JKE Design i Jerslev.

Om stillingen

Vi sgger en erfaren og detaljeorienteret Ignassistent, der trives med en kombination af
Ianadministration og bogholderi. Du bliver en vigtig del af vores team i en spandende periode, hvor
vi optimerer processer og implementerer Visma som nyt lan- og timeregistreringssystem.

Som lgnassistent far du ansvaret for den daglige lenadministration for bade timelennede og
funktionzerer. Du vil ogsa varetage bogholderiopgaver, rejseafregninger og fakturahandtering samt
andre administrative opgaver. Stillingen er fleksibel og kan tilpasses mellem 25-37 timer ugentligt.
Du refererer direkte til gkonomidirektaren.

Dine arbejdsopgaver omfatter bl.a.:

- Deltagelse i overgangen til Visma og lgbende optimering af lanprocesser
+ Lgnadministration for timelgnnede og funktionaerer
- Koordinering af Ign i Sverige og Norge i samarbejde med lokale partnere

- Besvarelse af medarbejderhenvendelser om Ign

.

Udarbejdelse af kontrakter samt tilleeg hertil
+ Handtering af refusioner, ferie, pension, karsel, sygdom, udlaeg mv.

- Rejseafregning via Cardlay Expense

.

Fakturahandtering i Rillion
- Vedligeholdelse af Igndata og samarbejde med HR om ajourfering af medarbejderoplysninger

- Diverse administrative opgaver
Vi forestiller os, at du:

- Har erfaring med lgnadministration i en produktionsvirksomhed

+ Har stor Ignerfaring med bade timelgnnede og funktionaerer

- Har erfaring med Visma

+ Har solid bogholderierfaring og forstaelse for gkonomiske processer

-+ Har kendskab til overenskomster, gerne Dansk Industri, og kan vejlede bade ledere og
medarbejdere

- Er steerk i Excel og struktureret med sans for detaljen

- Er serviceminded og en god kommunikator
Kendskab til systemer som Visma (Len & Time, Lessor) (PM, SP-tid, Workforce), Navision, Cardlay
Expense og Rillion er en fordel — men ikke et krav. Har du erfaring med implementering af Visma,
seerligt Visma Time, er det et ekstra plus.
Vi tilbyder:

- En central rolle i en steerk og velfungerende gkonomiafdeling

- En fleksibel stilling, hvor du kan arbejde mellem 25 og 37 timer om ugen, alt efter dine gnsker
og behov

« Mulighed for hjemmearbejde og stor fleksibilitet i hverdagen

- Et uformelt og engageret arbejdsmiljg med dygtige kollegaer

« Sociale arrangementer og medarbejdergoder

» Mulighed for at udvikle dig og fa flere speendende opgaver med tiden
Er du klar til at blive en del af holdet?
Vi afholder samtaler Igbende, sa sgg hellere i dag end i morgen. Stillingen besaettes, nar vi har
fundet den rette kandidat.
Har du spargsmal, er du velkommen til at kontakte gkonomidirektgr Sanne Petersen pa +45 24 28
98 48 eller via mail pa sanpe@jke-design.dk.
JKE er Great Place To Work-certificeret
Hos JKE arbejder vi dagligt med baeredygtighed, social ansvarlighed og trivsel og pa den baggrund
er vi blevet Great Place To Work-certificeret. Ikke to kakkener er ens og det er vi mennesker heller
ikke. Vi tror pa styrken i mangfoldighed og inklusion, og det er vigtigt for os at behandle alle
medarbejdere lige. Vi opfordrer derfor alle kvalificerede kandidater til at soge stillingerne hos os —



uanset etnisk baggrund, ken, seksuel orientering, handicap, religion eller alder.
https.//www.greatplacetowork.dk/certificerede-arbejdspladser/jike-design
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